
仕事空間 そう 貸切利用規約（OG会員規約） 
この利用規約は、みみずく工房が運営する仕事空間 そう（以降当店と呼びます）における、貸切利用について
規定するものです。 
コワーキングスペースの貸切利用者（以降OG会員と呼びます）は本書面の規約について、お申し込みいただい
た時点ですべての内容に同意いただけたものとさせていただきます。 

1 OG 会員 

1-1. 利用者の呼称 
● 当店の貸切およびワークショップ主催者は「OG会員」と称します。 
※ドロップイン利用者との区別のための名称で、入会金等は不要です。 

● グループでの主催も可能ですが、必ず代表者1名を決めてください。 
2 利用対象時間・場所 

当店を貸切利用できるのは原則として朝9：00～夜21:00の間です（準備・片付けを含む）。使用場所、通常
の営業時間内か営業時間外かにより料金が異ります。定休日は、店主の立会いが可能な場合のみ利用可能です。 

2-1. 営業時間と定休日 
営業時間：金～水 11：00～19：00 
 定休日：毎週木曜 
2-2. 利用可能場所 
● コワーキング作業スペースおよびアプローチ（歩道からドアの前まで）部分 
● トイレ ＊シェアオフィス会員も共通で利用します。 
● 流し台 ＊シェアオフィス会員も共通で利用します。 
● 外の水道 

  ※各場所の使用法に関しては、注意事項をご参照ください。 
 

 

※アプローチを利用する場合、歩道から店内までの通路の確保が必要です 

 

  



3 料金 

各スペースの貸切料金は下記の通りです。 ※定休日のご利用は営業時間内／クローズドの料金に準じます。 
 
基本コース 

コース名 時間帯 
使用料（円／税抜） 

備考 
室内 

（オープン） 
室内 

（クローズド） 
屋外 

貸切A 
10:00～13:00 
（3時間） 

3,400 4,000 2,600  

貸切 B 
13:00～17:00 
（4時間） 

4,800 6,000 4,000  

貸切C 
18:00～21:00 
（3時間） 

3,200 3,500 2,200  

貸切A+B 
10:00～17:00 
（7時間） 

8,200 
7,380 

10,000 
9,000 

6,600 
5,940 

昼パック10％割引 

貸切B+C 
13:00～21:00 
（8時間） 

9,500 
8,550 

11,500 
10,350 

6,200 
5,580 

夜パック10％割引 

※ 使用者が個人・団体に関わらず、何人でご利用頂いても上記の料金のみですが、消耗品等のご利用には
別途料金が発生する場合がございますので、予約時にご確認ください。（参照：5条「付帯設備」） 

 
上記コースに時間を追加する場合 

（税別） 

名称 場所と利用区分 料金（円／時間）  

貸切 
（OG会員） 

室内（営業時間内／オープン） 1,200 ※上記のコースに時
間を追加する場合は
こちらの料金が加算
されます。 

室内（営業時間内／クローズド） 1,500 

室内（営業時間外） 1,000 

屋外（営業時間内／外） 1,000 
 

4 ご利用の条件 

4-1. ご利用資格 
● 当店は下記に該当しない方であれば、どなたでもご利用頂けます。 

○ 暴力団あるいはヘイト等の反社会行為を行う団体の関係者 
○ インフルエンザ等、人に感染する恐れのある病気に罹っている方 
○ 泥酔・錯乱等で周囲に危害を与えるおそれがある方 

4-2. OG会員と利用者 
● 貸切利用に当たり代表として当店と契約する者をOG会員と呼びます。 
● OG会員が主催するイベント等で当店を利用する者もこの利用既約を遵守するものとします。 
● 当店で全利用者の把握は行いませんので、OG会員が適切に周知してください。 



5 申し込みから利用開始まで 
5-1. お申し込み 
● 利用申込書へ必要事項を記入し、お申し込みください。店頭でプリントアウト提出あるいはメ
ール添付等でも受け付けます。 

● 申込書の記載内容について簡単な審査をさせて頂き、日程の確認を行った上でご利用の可否を
決定いたします。 

● ご利用日が決定した時点で、料金をお支払いください。入金が確認できた時点で予約日時の確
定となります。 

● お支払方法には指定金融機関へのお振り込み、現金、PayPay ほかキャッシュレスサービスの
ご利用が可能です。随時利用可能なサービスが増えておりますので詳細は当店にご確認くださ
い。 

● お振り込みにご利用頂ける金融機関 
■ ゆうちょ銀行 記号･番号：10160 - 35522791  
※他行からの場合……銀行名：ゆうちょ銀行（金融機関コード 9900）／店名：〇一
八 店（ゼロイチハチ店）／口座番号：3552279／名義：みみずく工房（ミミズク 
コウボウ） 

■ ジャパンネット銀行 ビジネス営業部（ビジネス）／店番号：005／口座番号：
2838708／名義：ミミズクコウボウイソガイチエ 

5-2. 精算とお支払方法 
● 有料サービス使用時には、貸切使用終了時に代金をお支払いください。 
● お支払方法には現金とPayPay ほかキャッシュレスサービスのご利用が可能です。随時利用可
能なサービスが増えておりますので詳細は当店にご確認ください。 

6 付帯設備 

6-1. 基本サービスとして、電源、Wi-Fi、ドリンクコーナーは無料で使用できます。 
● 電源 

○ テーブルに据付けのものをご自由にお使いください。 
○ ご持参のタップでのタコ足配線は事前にご相談ください。 

● Wi-Fi 
○ 下記のアクセスポイントがご利用可能です。 
SSID = 「so_free」（パスワードはご利用開始時にお教えいたします） 

6-2. プリンター、ラミネーター等は有料にてご利用頂けます。 
● 有料機材の料金、その他の貸出し機材については別紙「貸出し機材一覧」をご覧ください。 

6-3. トイレへは履物を脱いで一段上がる必要がありバリアフリーになっておりません。ご注意くださ
い。  

7 ご利用にあたっての注意事項 

7-1. 禁止事項 
● 以下に該当する行為は禁止させて頂きます。 

○ 店内の設備等への破壊行為、陳列商品の損壊・汚損等 
○ 犯罪行為および公序良俗に反する行為 
○ ねずみ講、マルチ商法などにあたる事業行為、悪質な勧誘 
○ 直火の使用 
○ 強い臭いを伴うこと 
○ 音楽ライブ等、大音量を出すこと 
○ その他、ほかのお客様の迷惑になる行為等、利用に適さないと当店が判断した行為 



● 禁止行為があり当店による警告にもかかわらず改善がされない場合はご利用をお断りさせて頂
きます。 

● 故意・悪質な破壊・汚損については賠償を請求いたします。 
● その他、当店が適切でないと判断する行為 

7-2. その他の注意事項 
● 展示販売エリアでのご飲食はご遠慮ください。 
● 店内および敷地内は禁煙です。また近隣路上での喫煙はご遠慮ください。 
● 当店滞在中のお持ち物の管理は、利用者ご自身でお願いいたします。 
※ 盗難、紛失、破損、事故等には当店は一切の責任を負いません。 

● 事故や怪我等が発生した場合、当店では一切の責任を負いません。ただし、救急セットのご用
意はしておりますので、簡単な応急処置が必要な場合はお声掛けください。 

● 作業机の位置は現況のままご使用ください。高さは変えられますが複数の人手が必要ですの
で、変更（および復元）の際にはご協力ください。電気スタンド、座席の配置は任意で変えら
れます。 

● ご利用中に位置や高さを変えたものは、終了時に復元をお願いいたします。 
● 使い終った機材等は、使用前の状態・場所に戻してください。 
● その他、上記に記載のない事柄については、当店の指示に従って頂くものといたします。 

7-3.  キャンセルに関して 
● 予約された日時についてキャンセルする場合には、必ず事前にご連絡ください。直前のキャン
セルにつきましてはキャンセル料を頂きます。条件と金額については、下記の通りです。 

［キャンセル料金表］ 

予約日
までの
日数 

利用料に対
する割合 

詳細 具体例 
2020年 7月 24日 10:00～
18:00が貸し切り日の場合 

0日 100% 当日の連絡、あるは連絡なき場合、返
金致しません 

2020年 7月 24日 0:00以降
が該当します 

1日 50％ 前日までにご連絡頂ければ使用料の半
額を返金致します 

2020年 7月 23日 0:00～
23:59が該当します 

2～7日
前 

20％ 日付にして7～2日前までにご連絡頂
ければ使用料の80％を返金致します 

2020年 7月 17日 0:00～22
日 23:59が該当します 

8日以
上 

0％ 日付にして8日前までにご連絡頂け
れば使用料を全額返金致します 

2020年 7月 16日 23:59ま
でが該当します 
 

● キャンセルお申し出の時刻はメールのタイムスタンプで判断致しますので、必ずメールにてご
連絡ください。 

8 その他 

8-1. 免責事項 
● ご利用者同士のトラブルについては、当施設は一切関知いたしません。また、一切の責任を負
わないものとします。 

● 盗難、紛失、破損、事故等には当店は一切の責任を負いません。 
● 事故や怪我等が発生した場合、当施設では一切の責任は負いません。利用者ご自身にて安全管



理の徹底をお願いいたします。 
8-2. 利用規約（本規約）について 
● 本規約は、予告なく変更・更新する場合があります。その場合、すべての事項は変更後の規約
に準ずるものとします。 

● 本規約に記載なき事項については、利用者と当店の双方が誠意をもって協議するものとしま
す。 

● 本規約に違反していると当店が判断した場合、ご利用をお断りする場合がございます。 
● 本契約に関する一切の紛争（裁判所の調停手続きを含む）は、東京簡易裁判所または東京地方
裁判所を第一審の専属的合意管轄裁判所とします。 

8-3. プライバシーの保護について 
● 当店で得た利用者の個人情報は、個人情報保護法により第三者に通知することはございませ
ん。 

● 当店で得た利用者の個人情報は、利用者に対するサポートや、当店のサービスに関するご案内
に利用いたします。 

● 利用者から、個人情報の訂正・削除を求められた場合には、正当な理由と判断した場合これに
応じます。 

2023年 7月 11日 Ver.1.5  



 
改訂履歴 

日付 条項 見出 改訂内容 備考 

2023.7.11 3～8  通し番号の振り間違いを訂正 
料金が分かりにくかったので、基本コースを前
に出して整理 
定休日の料金について書いていなかったので追
加 

 

2023.6.1 2 料金 一覧表の項目に「/時間」が抜けていたので追
加 

Ver1.4 

2020.3.3 4-1 お申し込み 振込先口座情報の JNBをビジネスに修正 Ver1.3 

2020.3.3 2 料金 パック料金表記に変更 Ver1.3 

2019.9.1 2 料金 料金体系を見直し、変更 Ver1.2 

2019.7.22 2 料金 アプローチの備考を修正（通路の確保を明記） Ver1.1 

2019.7.22 6-3 キャンセル料 項目を追加 Ver1.1 

以下白紙 
 
  



仕事空間 そう 貸切利用申込書（OG会員契約書） 
 

申し込み日     年  月  日 

項目 記入欄 備考 

申込者氏名よみがな *   

申込者氏名 *   

連絡先住所 * 
（申込者／主催者） 

（〒    ）  

電話（固定／携帯） *   

E-mail（PC／mobile） 
* 

  

E-mail（PC／mobile）    

所属   

その他  ※関連情報があれば 

 

項目 記入欄 備考 

団体名／イベント名 *  ※サイトでの告知等
に使用します 

概要説明 *   

主催者／団体名 * 
 

  

講師   

利用予定人数 *   

イベントの形態 * 
 

完全貸切／物販の営業許容／随時参加可能  

参加費   

持ち込み機材等   



使用日時（第1希望） *     年  月  日（ ）  ：  ～  ：  

使用日時（第2希望）     年  月  日（ ）  ：  ～  ：  

使用日時（第3希望）     年  月  日（ ）  ：  ～  ：  

その他   

 
 
 


